ISSN: 1849-904X

SLUZBENI GLASNIK
OPCINE BOROVO

Broj 5. God. II Borovo, ponedjeljak, 23. svibanj 2016. 1zlazi prema potrebi

,SLUZBENI GLASNIK OP CINE BOROVO*



Broj 5. “SLUZBENI GLASNIK” Stranica
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- Pravilnik unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog vpog odjela Opine Borovo str. 4
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AKTI OPCINSKOG VLJECA

KLASA: 021-05/16-02/01
URBROJ: 2196/04-02-16-18
Borovo, 17.05.2016 god.

Na temeljuclanka 39. a u svezi sdankom 22. Statuta @me Borovo,¢lanka 33. Poslovnika
(Sluzbeni vjesnik Vukovarsko srijemske zupanijel37i Sluzbeni glasnik Gjinme Borovo 01/15) te
¢lanka 7. stavka 1. Pravilnika o dodjeli nagradavinjh priznanja Ofine Borovo, Opinsko vijee
Opcine Borovo na 26. redovnoj sjednici odrzanoj danavibnja 2016 god. donosi

ODLUKU

I Ovom Odlukom dodjeljuju se priznanja i poveljgi¢kim i pravnim osobama sa prebivaliStem,
odnosno sjediStem na podpu Opéine Borovo koje su posebnim angazmanom i rezultatsobnog
rada doprinijele razvoju i prosperitetu e Borovo.

I Povelja Opéine Borovo dodj€eljuje se:

OSNOVNOJ SKOLI BOROVO za izuzetan dugogodidnji doprinos u djelatnostijaja i
obrazovanja te angaziranja prosvjetnih radnika wanmastavnim aktivhostima u cilju dopunskog
animiranja djece obrazovno-kulturnim i sportskiktivanostima

Prof.dr. LJILJANI GEHRECKE - posmrtno za izuzetan doprinos u prevazilazerpblpma
mirne reintegracije, unaptenju meluljudskih odnosa i poStivanja temeljnih ljudskih aya,
humanitarnim aktivnostima, te aktivhostima na §irersvijesti gr@ana o potrebi zdravstvene
samozastite kroz organiziranje i djelovanje radieriEKOSANA

Priznanja se dodj€eljuju:

MARTI LUKI € ugenici Il razreda Ekonomske 3kole u Vukovaru za pasedoprinos na
unapréenju odbojkaskog sporta kojim se aktivnho bavi udaZest godina prvobitho kadlan
odbojkaske sekcije u O3 Borovo, a potom Kéan ZOK Vukovar ; kao dobitnica mnogobrojnih
klupskih i pojedinanih priznanja predlozena je Zkana reprezentacije Republike Hrvatske

MELANI BOSI C weenici VI razreda OS Borovo za poseban doprinos ajazsportskih
aktivnosti naréito u kosarci i atletici u kojoj disciplini je u &tkom vremenskom razdoblju postigla
zn&ajne uspjehe kako na podu Republike Hrvatske, tako i na podju Republike Srbije te
Republike Bosne i Hercegovine.

1] Dobitnicama priznanja Ofine Borovo, kao i &eniku generacije 2014/2015 god. OS Borovo, bit
¢e uriene i no¥ane nagrade u iznosu od 1.000,00 kn.

v Odluka stupa na snagu danom donoSenja i¢éitobjavljena u Sluzbenom glasniku &y
Borovo.

PREDSJEDNIK
ORCINSKOG VIJECA
d&n Jerendi,mag.
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AKTI OPCINSKOG NACELNIKA

KLASA: 022-05/16-01/01
URBROJ: 2196/04-01-16-26
Borovo, 22.04.2016 god.

Na temeljucl. 4. Zakona o sluzbenicima i hamjeStenicima u lioéji regionalnoj (podrénoj)
samoupravi (NN 86/08 i 61/11), té. 54 Statuta Ofine Borovo (SI. Vjesnik Vukovarsko srijemske
Zupanije 07/13 i Sluzbeni glasnik €pe Borovo 1/15 13/09) , émski Na&elnik dana 22.04.2016 god.
donosi

PRAVILNIK
0 unutarnjem ustrojstvu
Jedinstvenog upravnog odjela Opine Borovo

| OPCE ODREDBE
Cl. 1.

Ovim Pravilnikom uréduje se:

» unutarnji ustroj Jedinstvenog upravnog odjel&i@g Borovo,

= popis i opis poslova koji se unutar odjela obauljaj

» broj djelatnika, opis njihovih osnovnih poslovaugeti za njihovo obavljanje.

Cl. 2.

Djelokrug rada Jedinstvenog upravnog odjela delneje Zakonom, Statutom, Odlukom o
ustrojstvu, ovim Pravilnikom, kao i drugim aktimgdéhskog vij&a.

Il RUKOVO PENJE POSLOVIMA JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA
Cl. 3.

Radom Jedinstvenog upravnog odjela rukovodigrok.

Pratelnik donosi godisnji plan i program rada koji sagirikaz osnovnih poslova iz djelokruga
rada Jedinstvenog upravnog odjela.

Prijedlog godiSnjeg plana i programa rada Jedemsiy upravnog odjela za slijéde
kalendarsku godinu, ptelnik podnosi n&lniku na suglasnost, najkasnije do 25. 12. ¢elgodine.

Cl. 4.

Praielnik je odgovoran za zakonito i pravovremeno iemjé poslova iz djelokruga rada
Jedinstvenog upravnog odjela.

IzvjeXe o radu i ostvarenju plana Jedinstvenog upravmpglaoza proteklu godinu, ptelnik
podnosi opinskom N&elniku najkasnije do 15.02. teéa godine.
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[l UNUTARNJE USTROJSTVO

Cl. 5.

Za obavljanje poslova iz djelokruga Jedinstvenogupog odjela urduje se:

unutarnje ustrojstvo,

naziv i opis poslova i radnih zadataka,

broj izvrsitelja,

strugna sprema i radno iskustvo koje radnici moraju ngavati.

Cl. 6.
Poslove i radne zadatke iz djelokruga rada Jedinsiy upravnog odjela obavljaju izvrSitelji
kako slijedi:
Red. br.  Naziv rad. mjesta Br.izvr. Opi Uvjeti
1. préelnik 1 b 7. VSS dipl. pravnik, dipl oecc
3 1 god. rad. iskustva

I ODJELJAK ZA OF'E-DRUSTVENE POSLOVE | FINANCIJE
2. voditelj odjeljka 5

réunovodstv. poslova 1 pb 7. VSS ili VSSek. smj 1 god. rad. isk.
3. administrativni tajnik 1 pocl 7. SSS. 1 god. rad. iskustva

informatiki referent 1 plo7. SSS. 1 god. rad. iskustva
I ODJELJAK ZA STAMBENO KOMUNALNE POSLOVE | RADITELJSTVO
5. stréni referent za stamb.

komunalne poslove 1 po 7. SSS. 1 god. rad. iskustva
6. komunalni redar 1 cpor. SSS. 1 god. rad. iskustva
7. komunalni radnik — sprethea 1 pcel. 7. NKYV nije potrebo radno

iskustvo
Cl. 7.

Opis poslova i radnih zadataka po nazivima iz &tleb. Pravilnika:

PRQOCELNIK

organizira i koordinira rad Jedinstvenog wpi@g odjela,

rukovodi Jedinstvenim upravnim odjelom odgovoran zi@ zakonito i pravovremeno
izvrSavanje poslova iz djelokruga odjelad®@skom vijetu i natelniku,
sudjeluje u rjeSavanju najslozenijih pitanja izlokeuga rada odjela,

izraduje i predlaze godisSnji plan rada Odjela,

donosi pojedinéne pravne akte iz djelokruga rada Jedinstvenogvapaodiela,
izraduje lzvje€e o radu Jedinstvenog upravnog odjela.

obavlja poslove u skladu sa Statutomtiop,

priprema i organizira sjednice @pskog vij&a, te radnih tijela,

obavlja poslove normativne djelatnosti,

izraduje zapisnike sa sjednica \dgei poglavarstva,

obavlja poslove iz oblasti radnih odnosa,

obavlja poslove iz oblasti imovinsko-pravnih odnosa
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obavlja i druge srodne poslove kao i poslove pogiah&elnika i predsjednika Vij&.

VODITELJ RACUNOVODSTVENO FINANCIJSKIH POSLOVA

obavlja stridne i druge poslove iz podfja financija i r&unovodstva za potrebe €ipe,
izraduje pror&un,

izraduje periodtan i zavrsni réun,

obavlja poslove planiranja prihoda,

obavlja knizenje svih financiskih dokumenata u dilaa propisima,

sudjeluje u izradi akata iz podfja Opéinskih poreza, taksa i drugih prihoda e,
pracenje realizacije protaina i uplate prokaunskih prihoda,

knjizenje poslovnih promjena i poslovi financijskeaterijalnog knjigovodstva,
odgovoran je za pravovremeno i s$tma obavljanje poslova kao i za dostavu podataka-dAP
likvidira blagajntku dokumentaciju,

obavlja obraun pla&a naknada i ostalih materijalnih primanja radnikadi potrebnu
evidenciju,

vrSi obra&un i uplatu komunalnih naknada i ostalih prihod& i,

izdaje potrebna uvjerenja i potvrde zaposlenimaiguina,

REFERENT ZA STAMBENO KOMUNALNE POSLOVE

obavlja poslove prostornog uienja i planiranja za potrebe odjela i \¢ige

obavlja poslove zastite okoliSa u smislu predlaganjera i operativnog djelovanja,
vodi brigu o komunalnim objektima, uenju naselja, kvaliteti stanovanja u &p,

radi obr&un komunalnog doprinosa i naknada u suradnji s#elgin ra&unovodstveno
financijskih poslova.

priprema nacrte RjeSenja za poslove prostornodenie,

za svoj rad odgovoran je geniku Jedinstvenog upravnog odjela éelaiku ogtine.

REFERENT ZA UPRAVNO ADMINISTRATIBNE POSLOVE

obavlja poslove uredskog poslovanja za Jeinstvenathi odjel i Oginu,
vodi urudzbeni zapisnik i poslove evidencija,

poslovi prijema i otpreme poste,

obavlja daktilografske poslove,

vodi arhivu Ogine,

vodi personalnu arhivu @me,

obavlja administrativne poslove za potrebedajeza potrebe pdjela,

vodi zapisnike sa sjednica g

obavlja prijavu i odjavu zaposlenih, te druge peslpo uputama ptelnika.

REFERENT ZA AUTOMATSKU OBRADU PODATAKA

radi na kompjuterskoj obradi svih podataka za f&@ine Borovo,
arhiviranje financijsko-materijalne dokumentacije,

arhiviranje normativnih akata,

izdavanje potrebnih uvjerenja,

obavlja i druge poslove za potrebede.

KOMUNALNI REDAR

vrSi nadzor nad provedbom odredaba Odluke o komonakedu i drugih akata donijetih na
temelju Zakona o komunalnom gospodarstvu,

donosi RjeSenja u svrhu odrzavanja komunalnog reda,

izrice komunalne kazne,,

predlaze pokretanje prekrSajnog postupka,
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* brine o komunalnom redu na podjwOpcine,
» obavlja druge srodne poslove po uputama&groka i na&elnika.

KOMUNALNI RADNIK - SPREMACICA
= obavlja poslove odrzavanja uredskih i drugih progtalr zgradi Opine Borovo.
CL. 8.

Imovinsko pravnu, kao i cjelokupnu normativnu djetsst iz domena lokalne samouprave |
uprave obavlja pkeelnik.

IV ZAVRSNE ODREDBE
Cl. 9.
Pravilnik stupa na snagu 8. dana od dana objavealb&om glasniku Gjine Borovo.

NACELNIK
Zoran B&novic,mag.iur.



